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Zapytanie ofertowe nr 1/AZEOM/2019

PROJEKT ,,AKTYWIZACJA ZAWODOWO — EDUKACYJNA OSOB MtODYCH ,, WSPOtFINANSOWANY ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ,GWARANCJA DLA MtODZIEZY”,
OS PRIORYTETOWA | -OSOBY MtODE NA RYNKU PRACY, DZIAtANIE 1.3 WSPARCIE OSOB MtODYCH
ZNAJDUJACYCH SIE W SZCZEGOLNIE TRUDNEJ SYTUACJI W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ 2014-2020, POWR.01.03.01-00-0126/18

1. Zamawiajacy:

Bieszczadzka Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z 0.0.
ul. Rynek 17, 38-700 Ustrzyki Dolne

NIP: 6890002644

2. Nazwa zamowienia:

Ustuga szkolenia zawodowego ,Uzytkowa grafika komputerowa w zastosowaniach” dla 10 oséb z
niepetnosprawnoscig intelektualna.
Kod ze stownika CPV: 80530000-8 Ustuga szkolenia zawodowego

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wylonienie Wykonawcy na przeprowadzenie dla 10 oséb z
niepetnosprawnoscig intelektualng szkolenia zawodowego ,Uzytkowa grafika komputerowa w
zastosowaniach” wraz z egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe.

Miejsce Swiadczenia ustug: miasto Sanok.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla wydatkow os
20000,00 PLN do 50 000,00 PLN netto, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020” wersja z dnia 19 lipca 2017 r. oraz Ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.
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Charakterystyka ustug:

Przeprowadzenie dla 10 osdb z niepetnosprawnoscig intelektualng szkolenia zawodowego ,,Uzytkowa
grafika komputerowa w zastosowaniach” wraz z egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje
zawodowe.

Liczba

godzin i zakres szkolenia ma umozliwi¢ uczestnikom zdanie egzaminu zewnetrznego

potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe. Zalecana liczba godzin ok. 100.

Miejsce Swiadczenia ustug: miasto Sanok.

Termin realizacji ustugi: 31.07.2019.

Przyktadowy zakres tematyczny szkolenia:

1.

10.

11.

12.
13.

BHP i ppoz. w pracowni komputerowej (Zagrozenia i zasady bezpieczeristwa na stanowisku
komputerowym).

Wprowadzenie do grafiki komputerowej (Otwieranie i zapisywanie dokumentu,
Najwazniejsze skroty klawiaturowe, Podziat na grafike wektorowg i rastrowg).

Grafika (Zastosowanie rdznego typu grafiki standardowej w pracy z komputerem).

Korekta obrazu (Poprawa jakosci zdje¢, Zmiana koloréow, nasycenia, jasnosci,
Zaznaczenia/selekcja, Korygowanie pozioméw jasnosci, Wiasciwos¢ obiektu - rozmiar,
skalowanie, obrot).

Ustawienie okna pracy (Przetgczanie i rozmieszczenie: paski wtasciwosci i okna narzadzi,
Widok i powiekszanie oraz przemieszczanie sie po obrazie).

Filtry (Praca z filtrami: sepia, stare zdjecie, teksturowanie, zaokraglone rogi, poszarpana
krawedz, rozmycia i innymi).

Praca z tekstem w grafice (Sposoby tgczenia obrazéow, Efekty specjalne, Ustawienia tekstu,
Wprowadzenie i edycja tekstu, Efekty i kolor czcionki, Zmiana wygladu tekstu, Ujednolicanie
stylu, Zmiana wielkosci liter, Przesuwanie tekstu, Tworzenie pola tekstowego, Efekty i kolor
czcionki).

Grafika w zastosowaniu (taczenie tekstu z obrazem, Kompozycje graficzne, Tworzenie
pocztéwek, plakatéw, zaproszen i innych form uzytkowych).

Wprowadzenie do programu PowerPoint (Okienka zadan, Paski narzedzi, Menu programu
PowerPoint, Okno programu PowerPoint).

Tworzenie prostej prezentacji (Efekty przejs¢ i animacje, Drukowanie prezentacji,
Zapisywanie, otwieranie i zamykanie prezentacji, Wybieranie ukfadu slajdu, Wybieranie
szablonu, Uruchamianie programu PowerPoint).

Dodawanie obiektéw graficznych (Rysowanie linii i strzatek, Tworzenie wielokgtéow i
ksztattow niestandardowych, Woypetnianie obiektu kolorem, Wypetnia nie obiektu
gradientem, teksturg, deseniem i obrazem, Dodawanie cienia i efektu 3-D, Importowanie
elementdw graficznych).

Tworzenie pokazu slajdow (Edycja i korekta slajdéw, Przygotowanie prezentaciji).

Portfolio graficzne uczestnika zaje¢ (Prezentacje indywidualne uczestnikow).

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)
b)

osobistego przeprowadzenia kursdw zgodnie z ustalonym harmonogramem,
zapewnienia sali szkoleniowej na prowadzenie zaje¢ teoretycznych i praktycznych
dostosowanej do potrzeb osdb niepetnosprawnych,
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zapewnienia min. 1 asystenta oséb niepetnosprawnych,

zapewnienia jednokrotnych egzamindw (zgodnie z obowigzujacymi uwarunkowaniami
prawnymi) potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji/uprawnienn zgodnie z rodzajem
kursu/kurséw zdawanych przed uprawniong do ich przeprowadzania Instytucja,

prowadzenia dokumentacji ustugi, w tym m.in. list obecnosci, formularzy wykonania ustugi,
itp.) zgodnie z udostepnionymi przez Zamawiajgcego dokumentami,

prowadzenia dokumentacji ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

biezgcego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Uczestnika Projektu na
spotkaniach,

Wykonawca powinien opracowac¢ komplet wtasnych materiatéw autorskich niezbednych do
zagwarantowania wysokiej jakosci dydaktycznej prowadzonych ustug,

sporzadzenia protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w Projekcie,
uwzgledniajagcego liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w Projekcie,

ustuga musi by¢ zrealizowana zgodnie z obowigzujagcym stanem prawnym,

niezlecania ustugi innym podmiotom szkoleniowym.

niezwtocznego udostepnienia do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajgcej projekt, ktérego
dotyczy zapytanie ofertowe (Instytucji Posredniczgcej) oraz innym podmiotom uprawnionym
do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentdéw finansowych;

zapewnienia poczestunku (min. kawa, herbata, zimne napoje, mleko, cukier, cytryny, ciastka
kruche) w trakcie zaje¢ trwajacych ponizej 6 godzin; oraz obiadu dwudaniowego w przypadku
zajec trwajacych min. 6 godzin dziennie.

przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem zaje¢ (m.in. listy obecnosci) do 5 dnia kazdego nastepnego miesigca po
zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde
wezwanie Zamawiajacego;

informowania Uczestnikdéw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej;
prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan;

posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowej (RIS);

pokrycia kosztéw ubezpieczenie NNW (jesli dotyczy);

5. Przewidywany termin i miejsce realizacji ustug:

Termin realizacji: do 31.07.2019r.

Miejsce Swiadczenia ustug: miasto Sanok.

Doktadny termin, miejsce oraz godziny prowadzenia ustug beda dostosowane do preferencji
Uczestnikéw Projektu i zostang ustalone z Wykonawcg nie pdzniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem ich realizacji.

6. Wymagania wobec oferentdéw:

a)

b)

c)

Osoba/osoby prowadzgce poszczegdlne ustugi powinna posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie wymagane obowigzujagcym ustawodawstwem zwigzanym z charakterem
kurséw i egzaminéw zwigzanych z zakresem zamodwienia,

Osoba/y prowadzaca szkolenie/kurs powinna posiada¢ min. 2 letnie doswiadczenie lub
przeprowadzone 150 godzin szkolen z tematu objetego zapytaniem ofertowym,

Osoba petnigca funkcje asystenta oséb niepetnosprawnych powinna posiadaé¢ stosowne
uprawnienia i doswiadczenie w petnieniu takiej funkcji,
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d) do sktadania ofert zapraszamy Oferentdw, ktdrzy posiadajg uprawnienia do przeprowadzania
szkolen/kurséw objetych zapytaniem ofertowym,

e) Oferent powinien posiada¢ doswiadczenie (ustugi $wiadczone dla min. 2 grup szkoleniowych
i min. 20 os6b w okresie od 01.01.2014r.) w realizacji kurséw o tematyce objetej zapytaniem
ofertowym,

f) faczne zaangazowanie zawodowe 0s6b przewidzianych do realizacji zaméwienia w realizacje
wszystkich projektédw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych Zrdédet, w tym srodkéw wtasnych Beneficjenta i innych
podmiotdw, nie przekroczy 276 godzin miesiecznie,

g) Oferent i osoby realizujgce przedmiot zamdwienia nie mogg by¢ zatrudnione jednoczesnie
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdéjne finansowanie.

h) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy.

7. Wykluczenia:

Z udziatu w postepowaniu wytaczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyziszym Oferent jest zobowigzany do popisania stosownego oswiadczenia,
okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Oferenci oraz osoby przewidziane do
realizacji ustug, ktérzy nie podpisza ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

8. Warunki zmiany umowy:

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w
celu witasciwej realizacji zamdwienia publicznego Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyé m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznejilosci Uczestnikdw Projektu,

d) zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia

publicznego okreslonego w umowie).
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9. Wybér Wykonawcy:
Najkorzystniejsza oferta bedzie wybrana wg kryterium: 100% cena.
Sposéb przyznawania punktacji
1. CenaKc
ofertay/ofertag (x100) = Kc (ilos¢ punktow w kryterium Cena)
ofertay — warto$¢ oferty z najnizszg ceng (suma wszystkich czesci zamodwienia)

ofertag — wartos¢ oferty badanej (suma wszystkich czesci zamodwienia)

10.0pis sposobu przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do ,Zapytania
ofertowego”. Do oferty nalezy dotgczy¢:

e Oswiadczenia stanowigce zatgczniki nr 2, 3 i 4 do Zapytania ofertowego.

e CV osbb przewidzianych do realizacji zaméwienia.

e Aktualny wydruk z CEIDG, KRS lub innego rejestru na podstawie, ktérego Oferent
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg zwigzang z zakresem zamdwienia, nie starszy niz 1
miesigc od dnia wptyniecia oferty (jesli dotyczy).

e Potwierdzenie wpisu do RIS.

b) Oferent przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,,Zapytaniu ofertowym”.

c) Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.

d) Oferty powinny by¢ sktadane w zamkniete]j kopercie.

e) Formularz oferty i oswiadczenia dotgczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw,
natomiast CV, wpis do RIS — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (kazda strona ma
zawieraé tekst: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, data i czytelny podpis oferenta/osoby
upowaznionej do sktadania oferty lub ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...... do strony
...... " data i czytelny podpis oferenta/osoby upowaznionej do sktadania oferty).

f) Oferent winien wyceni¢ szacunkowy koszt catosci szkolenia oraz wyceni¢ koszt udziatu 1
osoby.

g) Oferta musi by¢ trwale spieta a kazda ze stron ponumerowana i parafowana.

h) Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé podpisana przez osobe upowaznionego do
reprezentowania Oferenta i/lub osoby przewidziane do $wiadczenia ustug (zgodnie z
informacjami zawartymi w zatgcznikach.

Ztozenie powyzszych dokumentdw jest obligatoryjne, ich brak skutkuje odrzuceniem ofert na etapie
oceny formalne;j.

11. Informacje dodatkowe:

a) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
b) Osoby przewidziane do swiadczenia ustug mogg by¢ wykazane tylko w jednej ofercie.
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Zamawiajgcy zastrzega, ze ustugi beda odbywaty sie w dni powszednie oraz weekendy, nie
wiecej niz 8 godzin dziennie.

Forma zatrudnienia: umowa na $wiadczenie ustug.

Ptatnosci za wykonanie ustug bedg dokonywane przez Zamawiajgcego na podstawie
rachunku/faktury w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania ich przez
Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania na ten cel srodkéw w ramach realizowanego
projektu.

Szczegbtowe terminy zostang ustalone z Oferentem z ktérym zostanie podpisana umowa.
Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
,spetnia / nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktoregokolwiek z warunkéw, zostanie
odrzucony w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w umowie z Wykonawcga znajdg sie zapisy o karze umownej w
wysokosci do 10% wartosci zamdwienia za nienalezytg realizacje ustug.

12. Termin i miejsce sktadania ofert:

a)

b)
c)

Oferte zawierajgcg komplet dokumentdéw nalezy przestaé poczty tradycyjng, przesytka
kurierskg lub ztozy¢ osobiscie do dnia 12.07.2019 r. do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: Bieszczadzka Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z o0.0., ul. Rynek 17, 38-700
Ustrzyki Dolne.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty.
Koperte z ofertg nalezy opisa¢ podajac:

o Nazwe/Imie i nazwisko oraz adres Oferenta

Dopisek na kopercie: Ustuga szkolenia zawodowego ,Uzytkowa grafika komputerowa w

zastosowaniach” dla 10 osob z niepetnosprawnosciq intelektualng. Nie otwierac przed 12.07.2019r.
godz. 10.00”.

d)

e)

f)

g)

h)

Pytania zwigzane z zapytaniem prosze kierowac na adres e-mail: biuro@barr-ustrzyki.pl lub
prosze dzwoni¢ pod numer telefonu 13461 29 98 (do 10.07.2019r. do 12.00). Osoby
wyznaczone do kontaktéw: Adam Halwa. Odpowiedzi zostang udzielone najpdzniej do
11.07.2019r. do godziny 12.00.

Wszyscy Oferenci zostang poinformowani drogg pisemng lub mailowg o wynikach
postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert wraz z zatgcznikami w toku indywidualnego spotkania w Biurze
Projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty, w tym poszczegdlnych czesci zamdéwienia przewyziszy kwote, ktdrg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
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